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RELAÇÃO DE DOCUMENTOS PARA PROJETOS INCENTIVADOS (CHECK LIST) 
 

ITEM 
ESPECIFICAÇÃO DOS DOCUMENTOS 

(LEI 9.436/2011, DECRETO Nº 27.730/2011 E RESOLUÇÃO Nº 01/2020) 
OBSERVAÇÕES 

01 Ofício do proponente apresentando o pedido do projeto incentivado; 
O ofício deve conter email e telefone para 
contato. 

02 

Projeto (Planilha Descritiva), contendo, no mínimo, as seguintes informaçõe: 
 

• I – Descrição do Projeto; 

• II - Justificativa; 

• III - Objetivos; 

• IV – Cronograma de Execução Física e Financeira; 

• V – Estratégias de Ação; 

• VI – Metas e Indicadoras; 

• VII – Plano de Aplicação dos Recursos 

• VIII – Grupo de Despesas 

A planilha Descritiva está disponível do 
site: https://www.sedel.ma.gov.br/ 

03 

Planilhas Orçamentárias: 
 

• I – Custos de Execução – Recursos Humanos; 

• II – Custos de Execução – Serviços e Materiais; 

• III – Despesas Administrativas; 

• IV – Despesas com Impostos, taxas, contribuições e seguros; 

• V – Despesas de Divulgação – Mídia/Merchandising; 

• VI – Despesas de Produção – Elaboração/Captação de Recursos; 

• Contribuição do Funesp 
 

As planilhas orçamentárias estão 
disponíveis do site:  
https://www.sedel.ma.gov.br/ 

04 
Plano de Midia,  apresentando os layouts de todos os materiais que serão 
objeto de publicidade, em conformidade com o disposto nesta Resolução. 

Não há um modelo oficial, o plano de 
mídia é desenvolvido pelo proponente 

05 

Documentação do Representante Legal do Proponente: 
 

• I – Cópia Autenticada da Carteira de Indentidade e/ou CNH e CPF ou 
Documento Digital Correspondente; 

• II – Comprovante de Endereço; 
 

 

06 

Documentação do Representante Legal do Proponente: 
 

• I – Comprovante de inscrição no cadastro nacional da pessoa 
jurídica (CNPJ), existência da entidade de, no mínimo, um ano com 
cadastro ativo; 

• II – Cópia Autenticada do Contrato Social, quando for o caso ou 
requerimento de empresa individual (MEI); 

• Cópia Autenticada da ata de constituição, ata de posse ou ato de 
designação do representante legal, acompanhada do regimento 
interno ou estatuto social, quando for o caso. 

 

 

07 
Certidão Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a 
Dívida Ativa da União (CND FEDERAL); 

Disponível no site: 
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/s
ervicos/certidaointernet/pj/emitir 

08 Certidão do Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

Disponível no site: 
https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consult
aEmpregador.jsf 

09 Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CND TST); 
Disponível no site: 
https://cndt-ertidao.tst.jus.br/inicio.faces 

10 Certidão Negativa de Débito Estadual (CND ESTADUAL); 

Disponível no site: 
http://sistemas.sefaz.ma.gov.br/certidoes
/jsp/emissaoCertidaoNegativa/emissaoCe
rtidaoNegativa.jsf 

https://www.sedel.ma.gov.br/
https://www.sedel.ma.gov.br/
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11 Certidão Negativa de Dívida Ativa Estadual (CNDA ESTADUAL); 

Disponível no site: 
http://sistemas.sefaz.ma.gov.br/certidoes
/jsp/emissaoCertidaoNegativaDividaAtiva
/emissaoCertidaoNegativaDividaAtiva.jsf 

12 Certidão Negativa de Débitos Municipal (CND MUNICIPAL); Disponível em site oficial do município. 

13 
Certidão Negativa de Débito emitido pela Companhia de Saneamento 
Ambiental do Maranhão (CND CAEMA) ou emissão de Declaração de Não 
Usuário. 

Conforme Decreto Nº 21.178 de 26 de 
Abril de 2005. 
  
Disponível no site: 
https://www.caema.ma.gov.br/index.php
/clientes/certidao-negativa-pj 

14 Alvará de Funcionamento Disponível no município respectivo 

15 
Declaração do representante legal da pessoa jurídica proponente de que 
possui a infraestrutura necessária ao desenvolvimento do projeto 

A declaração devem estar assinados pelo 
representante da pessoa juridica 
proponente. 

16 
De forma facultativa, a carta de intenção de patrocínio emitida por empresa 
contribuinte do ICMS no Estado do Maranhão interessada em financiar o 
projeto.  

Não há um modelo oficial, mas o 
documento deverá ser impresso em papel 
timbrado, especificar o nome do projeto e 
do proponente, além de ser assinado pelo 
representante legal 

17 

Orçamentos: 
 

• I – 3 orçamentos comparativos de todos os itens da Planilha 
Orçamentária Analítica de Execução – Serviços e Materiais; 

• II – 3 orçamentos comparativos de todos os itens da Planilha 
Orçamentária Analítica de Execução – Recursos Humanos; 

• III – 3 orçamentos comparativos de todos os itens da Planilha 
Orçamentária Analítica de Despesas de Divulgação – Mídia 
Merchandising. 

 

 

 


